Klauzula informacyjna

Informujemy, Zze w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, administratorem zbioru danych, w ktérym przetwarzane sg/ beda* Pani/ Pana* dane
osobowe jest Urzad Gminy Kwidzyn, ul. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn. Dane bedg przetwarzane
wyltgcznie w celu realizowania zadan okreslonych przepisami prawa i nie bedg udostepniane innym
podmiotom, niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

1. Z Administratorem mozna sie kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres:
ul. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn, lub email: urzad@gminakwidzyn.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna sie kontaktowac
pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn,
lub email: iod@gminakwidzyn.pl

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe w $cisle okreslonym,
minimalnym zakresie niezbednym do osiggniecia celu/celéw:
a) wypetnienia obowigzkdw prawnych cigzagcych na Urzedzie Gminy Kwidzyn;
b) realizacji umoéw  zawartych z  kontrahentami Urzedu Gminy  Kwidzyn;
c) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie na
podstawie wczes$niej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

4. W szczegdlnych sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym
podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa (np. wymiar
sprawiedliwosci, administracja skarbowa, instytucje zwigzane z obstugg szeroko pojetych
funduszy unijnych, podmioty zwigzane z obstugg sfery socjalnej — ZUS, PFRON) lub wtasciwie
skonstruowane, zapewniajgce bezpieczenstwo danym osobowym, umowy powierzenia
danych do przetwarzania.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla
jakiego zostaty zebrane oraz zgodnie z zasadami archiwizacji danych okreslonymi przez
ustawy kompetencyjne lub ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest zalezne od obszaru w jakim przetwarzane
sg dane osobowe u Administratora. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym
lub umownym. W szczegdlnych przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:
- zgdania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- zgdania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
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- zgdania od Administratora usuniecia Pani/Pana danych osobowych,
- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,

8. Z powyziszych uprawnien mozna skorzystaé w siedzibie Administratora, piszac na adres
Administratora lub drogg elektroniczng kierujac korespondencje na adres iod@gminakwidzyn.pl .

Ma tez Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzgdzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Organem wtasciwym dla ww. skargi jest:

Urzad Ochrony Danych Osobowych
ul. Moniuszki 1A
00 - 014 Warszawa

9. Osoba, ktérej dane przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazonej przez te osobe ma prawo
do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

10. Administrator dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie Srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowa utraty, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.
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